ZARZADZENIE Nr ..{{.1../2017

Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego

z e, L e 0 2017 1.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewoédzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Lodzi

Na podstawie § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 11 czerwca 2007 r.,
w sprawie zasad organizacji wojewodzkich inspektoratow transportu drogowego
(Dz. U. Nr 109 poz. 753 oraz z 2010 r. Nr 137 poz. 916) oraz § 9 Statutu Wojewddzkiego
Inspektoratu Transportu Drogowego w Lodzi stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia
Nr 198/2010 Wojewody L.odzkiego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie nadania Statutu
Wojewddzkiemu Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi, zmienionego zarzadzeniem
Nr 381/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011 r.' oraz zarzadzeniem Nr 206/2017 z dnia 21
wrzeénia 2017 r.? zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego w L.odzi stanowigcy zalagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 24/2011 Lodzkiego Wojewddzkiego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia 16 listopada 2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Lodzi, zmienione
zarzadzeniem Nr 12/2013 z 30 dnia wrze$nia 2013 r.’ oraz zarzadzeniem Nr 4/2014 z dnia 28
marca 2014 r.*

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S LODZ OJEWODZ
INSPEKTOR TRANSPOR
S DROGOWEGO

Michal Mostowski

! Zarzadzenie Nr 381/2011 Wojewody Lodzkiego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. zmieniajace zarzadzenie
Nr 198/2010 w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi.

? Zarzadzenie Nr 206/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 21 wrze$nia 2017 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi.

3 Zarzadzenie Nr 12/2013 Loédzkiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 30 wrzesnia
2013 r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 24/2011 z dnia 16 listopada 2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w f.odzi.

* Zarzadzenie Nr 4/2014 Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 28 marca 2014 r.
wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 24/2011 z dnia 16 listopada 2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Lodzi zmienionego zarzadzeniem
Nr 12/2013 Lodzkiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 30 wrzesnia 2013 r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr. 4% [ 21 F
Lodzkiego Wojewddzkiego Inspektora '
. Transportu Drogowego z dnia £ /.evted/ s Z O Fny

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
TRANSPORTU DROGOWEGO W EODZI

Rozdzial 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem’’ okreéla szczegblowa
organizacj¢ oraz tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego
w Lodzi, w tym zakresy dzialania jego wydzialéw i samodzielnych stanowisk

pracy.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Gléwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Gléwnego Inspektora
Transportu Drogowego;

2) Gléwnym Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Gléwny Inspektorat
Transportu Drogowego;

3) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode £.6dzkiego;

4) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat
Transportu Drogowego w Lodzi;

5) Wojewédzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumieé Lodzkiego
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego;

6) Zastegpey — nalezy przez to rozumieé¢ Zastgpee Lodzkiego Wojewddzkiego
Inspektora Transportu Drogowego;

7) inspektorach - nalezy przez to rozumie¢ inspektoréw transportu drogowego



zatrudnionych w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego

w Lodzi;
8) Inspekceji - nalezy przez to rozumie¢ Inspekcje Transportu Drogowego;
9) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial lub inne komorki

organizacyjne, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu.

§ 3. 1. Zadania Inspekcji na terenie wojewddztwa tédzkiego wykonuje Wojewoda
za posrednictwem Wojewddzkiego Inspektora jako kierownika wojewodzkiej

inspekcji transportu drogowego wchodzacej w sktad wojewddzkiej administracji
zespolone;.

2. Siedziba Inspektoratu znajduje si¢ w Lodzi.
3. Inspektorat obejmuje swym obszarem dziatania teren wojewodztwa todzkiego.

§ 4. 1. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Wojewddzkiego Inspektora jako

kierownika wojewddzkiej inspekcji transportu drogowego.

2. Majgtek Inspektoratu stanowi wiasno$¢ Skarbu Panstwa, ktdérego
reprezentantem w granicach obowiazujgcego prawa jest Wojewodzki Inspektor.

§ 5. Inspektorat dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1907 z pdzn. zm.);

2. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
(Dz.U. z2017 r. poz. 1257);

3. Ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525 z pdzn. zm.);

4. Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 11 czerwca 2007 r. w sprawie
zasad organizacji wojewddzkich inspektoratow transportu drogowego
(Dz. U. Nr 109, poz. 753 z p6ézn. zm.);

5. Statutu Yodzkiego Urzedu Wojewodzkiego stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr 132/2016 Wojewody Lodzkiego z dnia 25 maja 2016 r.
w sprawie nadania Statutu Lodzkiemu Urzedowi Wojewoddzkiemu w Lodzi
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 2950 z p6ézn. zm.);

6. Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Lodzi
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 198/2010 Wojewody Lodzkiego
z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu
Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi, zmienionego zarzadzeniem
Nr 381/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011 r.! oraz Nr 206/2017 z dnia

! Zarzadzenie Nr 381/2011 Wojewody £.6dzkiego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. zmieniajgce zarzadzenie
w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi.
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21 wrzesnia 2017 r.% ;
7. niniejszego regulaminu.

Rozdzial 11
ZADANIA INSPEKCJI

§ 6. 1. Wojewodzki Inspektor przy pomocy Inspektoratu realizuje wszystkie
czynnosci zwigzane z wykonywaniem swoich zadan, a w szczegdlnoscei:
1) prowadzi sprawy z zakresu kontroli:

a)  przestrzegania obowigzkéw lub warunkéw przewozu drogowego,
o ktorych mowa w art. 4 pkt 22 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym,
b)  dokumentéw przewozowych zwiazanych z wykonywaniem krajowego
i migdzynarodowego transportu drogowego oraz niezarobkowego krajowego
1 miedzynarodowego przewozu drogowego,
c) ruchu drogowego w zakresie krajowego 1 migdzynarodowego transportu
drogowego oraz niezarobkowego krajowego i miedzynarodowego przewozu
drogowego, w tym stanu technicznego pojazdow,
d)  przestrzegania przepiséw dotyczacych okreséw prowadzenia pojazdu
1 obowigzkowych przerw oraz czasu odpoczynku kierowcy,
e)  przestrzegania szczegbtowych zasad i warunkow transportu zwierzat,
1) przestrzegania zasad i warunkéw dotyczacych przewozu drogowego
towardw niebezpiecznych,
g)  masy, naciskéw osi oraz wymiarow pojazdéw,
h)  rodzaju uzywanego paliwa przez pobranie prébek paliwa ze zbiornika
pojazdu mechanicznego,

i) dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem publicznego transportu
zbiorowego,
i) przestrzegania czasu pracy: przedsigbiorcow osobiscie wykonujacych

przewozy drogowe, oraz 0s6b niezatrudnionych przez przedsigbiorce, lecz
osobiscie wykonujacych przewozy drogowe na jego rzecz;

2) prowadzi postgpowania administracyjne w tym wydaje decyzje
1 postanowienia administracyjne, a takze prowadzi postepowania egzekucyjne;

3) prowadzi sprawy zwiazane z formulowaniem wnioskéw o wszczecie
postepowania:

? Zarzadzenie Nr 206/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 21 wrzesnia 2017 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Transportu Drogowego w Lodzi.



a) administracyjnego o cofniecie uprawnien przewozowych przedsiebiorcy,

b) karnego lub karno-skarbowego,

c) w sprawach o wykroczenia,

d) przed organami Panstwowej Inspekcji Pracy,

e) przewidzianego w umowach miedzynarodowych w stosunku do
przedsiebiorcOw zagranicznych;

4) sprawuje nadzor nad wydawaniem:

a) zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego przez organ,
o ktorym mowa w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym,

b) licencji 1 zezwolen - w krajowym transporcie drogowym,

c) zaswiadczen na krajowy niezarobkowy przew6z drogowy;

5) przekazuje na biezaco dane dotyczace naruszen stwierdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez inspektorow do centralnej ewidencji
naruszen, ktorej administratorem jest Gtéwny Inspektor;

6) wspdlpracuje z Glownym Inspektoratem w zakresie zbierania danych
statystycznych zwigzanych z kontrolg oraz sporzadza w tym zakresie
informacje dla Gtéwnego Inspektora;

7)yinformuje Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny o stwierdzonych
przypadkach nieposiadania podczas kontroli dokumentu potwierdzajacego
zawarcie umowy ubezpieczenia obowigzkowego;

8)wydaje certyfikaty potwierdzajace spelnianie przez pojazd odpowiednich
wymogdow bezpieczenstwa lub warunkéw dopuszczenia do ruchu;

9) wydaje formularze jazdy przewoznikom wykonujacym przewozy wahadtowe
1 okazjonalne w miedzynarodowym transporcie drogowym 0sdb;

10) kontroluje wprowadzone do obrotu ciSnieniowe urzadzenia transportowe pod
wzgledem zgodnosci z wymaganiami technicznymi, dokumentacja
techniczng 1 prawidlowoscig ich oznakowania, w zakresie okreslonym w
ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1834 z pdzn. zm.);

11) prowadzi ewidencje 1 rejestracje rocznych sprawozdan z dzialalnosci
uczestnika przewozu towardw niebezpiecznych w zakresie przewozu
towaréw niebezpiecznych oraz czynnosci z nim zwigzanych.

. Wojewddzki Inspektor wspoldziata z Policja, Agencja Bezpieczenstwa

Wewnetrznego, Agencja Wywiadu, Biurem Ochrony Rzadu, Zandarmeria

Wojskowa,  Straza  Graniczna, Krajowa  Administracja  Skarbowa,

Stuzbg Celno-Skarbowg, Panstwowa Inspekcjg Pracy, Strazg Ochrony Kolei,

Inspekcja Handlowa, Inspekcja Ochrony Srodowiska, Inspekcja Weterynaryjna

1 zarzadcami drég - w zakresie bezpieczenstwa i porzadku ruchu na drogach

publicznych oraz zwalczania przestepstw 1 wykroczen drogowych



dokonywanych w zakresie transportu drogowego lub w zwigzku z tym
transportem, z uwzglednieniem wiasciwosci i kompetencji tych organéw oraz
zadan Inspekcji, a w odniesieniu do realizacji zadan kontrolnych z organami
samorzadu terytorialnego 1 organizacjami zrzeszajacymi przewoznikow
drogowych.

3. Wojewddzki Inspektor w oparciu o podpisane porozumienia wspdtpracuje
rowniez z innymi stuzbami.

4. Wojewddzki Inspektor wykonuje zadania w oparciu o opracowane roczne
kierunki dziatania, zatwierdzane przez Gléwnego Inspektora.

Rozdzial 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA INSPEKTORATU

§ 7. 1. W sktad Inspektoratu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:

1) Wydziat Inspekcji — oznaczony symbolem WI, w skitad ktérego wchodza:
a) Oddziat w Piotrkowie Trybunalskim,
b) Oddziat w Sieradzu,
¢) Oddziat w Lowiczu,
d) Oddziat ds. Kontroli w Siedzibie Przedsiebiorstwa;

2) Wydzial Finansowo - Ksiggowy — oznaczony symbolem WFK;

3) Wydzial Prawny — oznaczony symbolem WP;

4) Wydzial Administracyjno - Techniczny - oznaczony symbolem WAT;

5) samodzielne stanowiska:
a) Samodzielne stanowisko do spraw kadr — oznaczone symbolem
SK,
b) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji
niejawnych - oznaczone symbolem SOIN,
c) Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny
pracy — oznaczone symbolem SBHP;

6) Radca Prawny — oznaczony symbolem RP.

2. Wydzialem Inspekcji kieruje Naczelnik Wydziatu Inspekeji, odpowiedzialny
za prawidlowy podziat pracy, organizacje oraz wyniki pracy Wydziahu.

3. Oddziatem Wydzialu Inspekcji kieruje wyznaczony przez Wojewéddzkiego
Inspektora Kierownik Oddziatu, odpowiedzialny za prawidtowy podziat
pracy, organizacj¢ oraz wyniki pracy Oddziatu.

4. Obszarem dziatania Oddzialéw Wydziatu Inspekcji jest teren calego
wojewddztwa todzkiego.



5. Wydzialem Finansowo - Ksiegowym kieruje Gléwny Ksiegowy,
odpowiedzialny za prawidtowy podziat pracy, organizacje oraz wyniki pracy
Wydziahu.

6. Wydzialem  Prawnym  kieruje  Naczelnik  Wydzialu  Prawnego,
odpowiedzialny za prawidtowy podzial pracy, organizacje oraz wyniki pracy -
Wydziahu.

7. Wydzialem Administracyjno-Technicznym kieruje Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-Technicznego odpowiedzialny za prawidtowy podziat
pracy, organizacj¢ oraz wyniki pracy Wydziatu.

8. System zastgpstw pracownikow Inspektoratu na czas ich nieobecnosci
w pracy okresla Wojewddzki Inspektor w drodze zarzadzenia.

10. Schemat organizacyjny Inspektoratu stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu.

§ 8. W celu wykonywania zadan kontrolnych Wojewddzki Inspektor moze tworzy¢
w ramach Wydziatlu Inspekcji stale lub dorazne =zespoty Kkontrolne.
Zespotem kontrolnym kieruje wyznaczony inspektor.

§ 9. 1. Wojewoddzki Inspektor ustala opisy stanowisk pracy i zakresy czynnosci

Gléwnego Ksiegowego, Naczelnika Wydziatu Inspekcji oraz samodzielnych

stanowisk bezposrednio jemu podlegtych.

2. Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora ustala opisy stanowisk pracy i zakresy

czynnos$ci Naczelnika Wydziatu Prawnego, Naczelnika Wydziatu Administracyjno

-Technicznego oraz samodzielnych stanowisk bezposrednio jemu podlegtych.

3. Glowny Ksiggowy, Naczelnik Wydziatu Inspekeji, Naczelnik Wydziatu
Prawnego, Naczelnik Wydzialu Administracyjno - Technicznego, opracowuja

opisy stanowisk pracy lub zakresy czynnos$ci dla pracownikow im podlegtych.

4. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, winien okreslac:
1) imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe;
2) zakres czynnosci;
3) uprawnienia pracownika i zakres odpowiedzialnosci.
5. Podpisany przez pracownika opis stanowiska pracy lub zakres czynnosci
wlacza si¢ do akt osobowych pracownika.



Rozdzial IV
ZAKRES ZADAN I KOMPETENCJI
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA,
JAKO KIEROWNIKA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
TRANSPORTU DROGOWEGO

§ 10. 1.Wojewddzki Inspektor kierujgc Inspektoratem:
1) zapewnia wykonywanie zadan Inspekcji na obszarze wojewodztwa;
2) organizuje kontrole przestrzegania przepisow w zakresie transportu
drogowego i niezarobkowego krajowego i miedzynarodowego przewozu

drogowego. _
2. Wojewddzki Inspektor sprawuje w Inspektoracie bezposredni nadzér nad:
1)Zastepcea;
2)Wydziatem Finansowo — Ksiegowym;
3)Wydziatem Inspekc;ji;

4)Samodzielnymi stanowiskami:

a) do spraw kadr,

b)  do spraw ochrony informacji niejawnych;
5)Radcg Prawnym.

6. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora jego obowiazki pelni
Zastepca. Zakres zastgpstwa rozcigga si¢ na wszystkie kompetencije
Wojewodzkiego Inspektora, z wylaczeniem spraw kadrowych, o ktérych mowa
w § 22 w pkt 2-4 i 6 niniejszego Regulaminu, chyba ze nieobecnosé
Wojewodzkiego Inspektora trwa dhuzej niz 1miesiac.

7. Wojewodzki Inspektor przekazuje Giownemu Inspektorowi informacje
w terminach przez niego okreslonych.

8. Wojewodzki Inspektor przekazuje Wojewodzie i Marszatkowi Wojewddztwa
informacje o dziataniach Inspektoratu.

9. Wojewodzki Inspektor sklada Wojewodzie sprawozdanie z dzialalnosci
kontrolnej Inspektoratu w terminie przez niego okre$lonym.

§ 11. Wojewddzki Inspektor kierujac Inspektoratem zapewnia funkcjonowanie
1 ciaglos¢ pracy Inspektoratu, warunki jego dziatania oraz organizacje pracy
poprzez:
1) bezpodredni nadzér nad funkcjonowaniem komérek organizacyjnych
Inspektoratu;
2) opracowywanie materiatéw kalkulacyjnych do projektu budzetu Inspekcii
1 uktadu wykonawczego do tego budzetu;



3) ustalanie regulaminu pracy Inspektoratu;

4) wydawanie aktéw prawa wewnetrznego;

5) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Inspektoratu;

6) nadzor nad gospodarowaniem i ewidencjonowaniem mienia Inspektoratu;

7) zlecanie ustug i dokonywanie zakupow dla Inspektoratu;

8) zarzadzanie i nadzorowanie realizacji procedur w zakresie kontroli
wewnetrznej Inspektoratu;

9) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

10) nadzoér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Inspektoratu
czynno$ci kancelaryjnych oraz zapewnienie wtasciwego postepowania
z materiatami archiwalnymi Inspektoratu;

11) realizacje¢ postanowien organow egzekucyjnych w odniesieniu do
pracownikow 1 mienia Inspektoratu;

12) zarzadzanie kontrolg zarzadczg oraz kontrola finansowa w Inspektoracie
1 prowadzenie nadzoru nad jej przebiegiem w Inspektoracie;

13) wystepowanie do Komendanta Wojewodzkiego Policji z wnioskiem
0 pozwolenie na bron palng na okaziciela oraz o dopuszczenie podlegtych
inspektor6w do posiadania broni palnej i amunicji na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 2012 1.
poz. 576 z pdzn. zm.);

14) niezwtoczne powiadamianie prokuratora w przypadku stwierdzenia, ze
uzycie broni byto niezgodne z obowiazujacymi przepisami;

15) wszczynanie postepowan dyscyplinarnych w przypadku stwierdzenia, ze
podjete czynnos$ci przed uzyciem broni byly niezgodne z obowigzujacymi
przepisami;

16) organizacje nalezytego przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania
broni i amunicji w sposdéb uniemozliwiajacy dostgp do nich os6b
nieuprawnionych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania,
noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1224);

17) badanie czy uzycie broni palnej lub podjecie czynnosci przed jej uzyciem
bylo zgodne z obowigzujacymi przepisami;

18) zapewnianie przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 z pézn. zm.)

oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922).

§ 12. Wojewodzki Inspektor moze powotywaé state lub dorazne zespoty
opiniodawczo-doradcze do rozpatrywania okre§lonych spraw dotyczacych




zagadnien nalezacych do zakresu dziatania Inspektoratu, okreslajac cel powotania,
nazwg, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb ich dziatania.

§ 13. Gléwny Ksiegowy, naczelnicy wydzialéw oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk regularnie przekazuja Wojewodzkiemu Inspektorowi informacje
o dzialalnosci kierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

Rozglzial \Y
ZAKRES ZADAtN I KOMPETENCJI
ZASTEPCY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA

§ 14.1. Zastepca kieruje oraz sprawuje bezposredni nadzér nad:
1) Wydziatem Administracyjno —Technicznym;
2) Wydziatem Prawnym;
3) Samodzielnym stanowiskiem do spraw bezpieczefistwa i higieny pracy.

2. Zastgpca jest odpowiedzialny za:

1) prawidlowy podzial i wyniki pracy Wydziatu Prawnego, Wydziatu
Administracyjno- Technicznego oraz Samodzielnego stanowiska ds. bhp;
2) kontakty ze S$rodkami masowego przekazu w sposéb uwzgledniajacy
przepisy ustawy z dnia 16 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5
poz. 24 z pdzn. zm.), w tym:
a) informowanie prasy o dziatalnosci, programach i wynikach pracy
Inspektoratu oraz zapewnianie dziennikarzom wtasciwego dostepu do
informacji,
b) interpretowanie i komentowanie - w granicach udzielonego upowaznienia
- dziatalnosci Inspektoratu, m.in. wyglaszanie o$wiadczen,
¢) podejmowanie dziatan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania
publikacji prasowych w pracy Inspektoratu, a takze udzielanie odpowiedzi na
krytyke i interwencje prasowa,
3) redagowanie serwisu internetowego dotyczacego  dziatalnosci
Inspektoratu, w tym strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz nadzér nad
publikacjg biezacych informacji dotyczacych dziatalnosci Inspekciji;
4) wspotprace z Wydziatem Komunikacji i Promocji Giownego Inspektoratu.

] Rozdzial VI
ZADANIA WSPOLNE 1 ZASADY WSPOLPRACY
WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
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§ 15. 1. Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych w ramach ich
wlasciwosci rzeczowej nalezy:

1) zapewnienie wtasciwej i terminowej realizacji zadan;

2) opracowywanie wymaganych sprawozdan z zakresu dziatania komorek
organizacyjnych;

3) przygotowywanie dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektora sprawozdaf, ocen,
analiz i biezacych informacji o realizacji powierzonych zadan oraz o istotnych
wydarzeniach i sytuacjach majgcych miejsce na terenie wojewodztwa,

4) udzial w pracach nad projektem budzetu panstwa w czesci dotyczacej
Inspektoratu;

5) zglaszanie uwag i wnioskéw dotyczacych obowiazujacych przepisdw prawa
oraz projektéw nowych aktéw prawnych;

6) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow;

7) udostepnianie informacji publiczne;j;

8) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o odmowie
udostepnienia informacji publicznej i przekazywania ich do podpisu
Wojewoddzkiego Inspektora;

9) rozpatrywanie wystapien postow i senatorow RP oraz przygotowywanie
propozycji odpowiedzi;

10) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne;

11) wykonywanie zadan i S$ciste przestrzeganie zasad postgpowania przy
przetwarzaniu danych osobowych okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych;

12) wspotdziatanie w kwestii realizacji dobrego wizerunku medialnego Inspekcji
poprzez rzetelne przekazywanie informacji wykorzystywanych dla celow
medialnych;

13) realizacja zadah z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz zadaf z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

15) prowadzenie sprawozdawczo$ci z wykonywanych zadan.

2. Gtowny Ksiegowy, Naczelnik Wydziatu Inspekcji, Naczelnik Wydziatu
Prawnego, Naczelnik Wydzialu  Administracyjno-Technicznego  oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy wykonujg takze inne zadania,
zgodnie z poleceniem Wojewddzkiego Inspektora.

§ 16. 1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 obowigzani sg informowa¢ sig
wzajemnie o wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnigciach i innych
opracowaniach majacych zwigzek z ich dziatalnoscia, ktoérych znajomo$é
niezbedna jest dla zharmonizowanej dziatalnosci Inspektoratu.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 obowiazani sg do wzajemnego
uzgadniania swojej dziatalnosci oraz do wspdlpracy przy wykonywaniu zadan
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w zakresie niezb¢dnym do zapewnienia koordynacji dziatania Inspektoratu jako
catosci.

Rozdzial VII ]
ZAKRESY DZIAL.ANIA WYDZIAL.OW
I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

§ 17. Do zakresu dziatania WYDZIAEU INSPEKCJI nalezy w szczegdlnoscei:

1) wykonywanie na drogach publicznych kontroli:

a) przestrzegania obowiazkéw lub warunkéw przewozu drogowego, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 22 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym,

b) przestrzegania przepisow ruchu drogowego w zakresie i na zasadach
okreslonych w z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U.z2017 r. poz. 1260 z p6zn. zm.),

c) przestrzegania szczegbtowych zasad i warunkéw transportu zwierzat,

d) dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem publicznego transportu
zbiorowego,

e) rodzaju uzywanego paliwa,

f) przestrzegania czasu pracy: przedsiebiorcéw osobiscie wykonujgcych
przewozy drogowe oraz 0sob niezatrudnionych przez przedsiebiorce, lecz
osobiscie wykonujacych przewozy drogowe na jego rzecz;

2) kontrola przedsigbiorcow w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy
o transporcie drogowym, zwigzanych z wykonywaniem transportu drogowego
lub niezarobkowego przewozu drogowego;

3) udzial w opracowywaniu projektow kierunkéw dziatan Inspektoratu oraz
projektow plandéw kontroli dtugoterminowych i krétkoterminowych na terenie
wojewodztwa,

4) przygotowywanie instrukcji dla inspektordw oraz opracowywanie schematow
pracy inspektorow;

5) wprowadzanie i stosowanie wskaznikéw kontroli;

6) opracowywanie projektow wystapiefi pokontrolnych i wnioskéw o wszczecie
postepowania zwigzanego z wynikami kontroli;

7) prowadzenie postgpowan administracyjnych bedacych nastepstwem kontroli
drogowych i kontroli w przedsiebiorstwie w tym wydawanie stosownych
decyzji administracyjnych w imieniu Wojewddzkiego Inspektora;
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8) przygotowywanie dokumentacji pokontrolnej do jej przekazania zgodnie
z wiasciwoscia;

9) wspoéldziatanie z organami kontroli panstwowej w zakresie utrzymania
i poprawy bezpieczenstwa i porzadku ruchu drogowego na drogach
publicznych oraz zwalczania przestepstw gospodarczych;

10) sporzgdzanie raportdow, sprawozdan, analiz i statystyk dotyczacych
dziatalnosci Wydziatu;

11) naktadania i pobierania kar pienieznych oraz grzywien w drodze mandatow
karnych za naruszenia:

a) przepisOw ustawy o transporcie drogowym przewidzianych w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

b) przepiséw ustawy o ruchu drogowym przewidzianych w ustawie z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

¢) przepisdw ustawy o drogach publicznych przewidzianych w ustawie z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1440 z pdzn.
zm.),

d) przepisow ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardw
niebezpiecznych;

12) prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia;

13) wydawanie certyfikatow potwierdzajacych spelnianie przez pojazd
odpowiednich wymogow bezpieczenstwa lub warunkéw dopuszczenia do
ruchu;

14) wydawanie formularzy jazdy przewoZnikom wykonujagcym przewozy
wahadlowe i okazjonalne w miedzynarodowym transporcie drogowym 0sob;

15) kontrolowanie wprowadzonych do obrotu cisnieniowych urzadzen
transportowych pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami technicznymi,
dokumentacja techniczng i prawidlowoscig ich oznakowania, w zakresie
okreSlonym w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw
niebezpiecznych;

16) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z opracowywaniem wymaganych
analiz i1 biezacych informacji oraz wspoéldzialanie w tym zakresie
z jednostkami statystycznymi;

17) rozpatrywanie skarg 1 wnioskéw w zakresie transportu drogowego
dotyczacych kierowcdw i przedsigbiorcéw wykonujacych transport drogowy,
w tym prowadzenie rejestru;

18) sprawowanie nadzoru nad wydawaniem:

a) zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego przez organ
o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym, '

b)licencji i zezwolen - w krajowym transporcie drogowym,
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¢) zaswiadczen na krajowy niezarobkowy przewdz drogowy;
19) prowadzenie ewidencji, wydawanie 1 rozliczanie drukéw Scistego
zarachowania stosowanych w Wydziale;
20) planowanie szkolen wraz z Samodzielnym stanowiskiem ds. kadr dla
inspektoréw we wspolpracy z Gtéwnym Inspektoratem.

§ 18. Do zakresu dzialania WYDZIAELU FINANSOWO - KSIEGOWEGO
nalezy w szczegd6lnosci:

1) opracowywanie zbiorczych materiatéw do projektu budzetu Inspektoratu;
2) sporzadzanie uktadu wykonawczego budzetu Inspektoratu;
3) opracowywanie projektéw plandéw finansowych Inspektoratu;

4) opracowywanie projektow wnioskéw w sprawie zmian w ukladzie
wykonawczym budzetu Inspektoratu;

5) dokonywanie okresowych analiz i ocen przebiegu wykonania budzetu
Inspektoratu;

6) sporzadzanie zapotrzebowan finansowych na srodki budzetowe na wydatki
budzetowe i przesytanie ich do Wojewody Lodzkiego za posrednictwem
Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

7) obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie dochodow 1 wydatkéw zwiazanych
z dziatalno$cia Inspektoratu;

8) wydawanie w porozumieniu z Samodzielnym stanowiskiem ds. kadr
zaswiadczen niezbednych do ustalenia uprawnien do zasitku rodzinnego oraz
o wysokos$ci wynagrodzenia dla potrzeb ZUS;

9) opracowywanie projektéw przepisdéw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

10) nadzorowanie gospodarowania Srodkami finansowymi z uwzglednieniem
terminowej egzekucji naleznosci, dochodzenia roszczen i ich egzekwowania;

11) przekazywanie informacji o stanie zaleglosci pienieznych i danych
wymaganych do prowadzenia egzekucji sadowej;

12) rozliczenie inspektoréw z pobieranych podczas prowadzonych kontroli kaucji
na poczet przewidywanych kar pienieznych i drukéw Scistego zarachowania,
stanowigcych dowod uiszczenia kaucji;

13) prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci 1 zobowiazan pienieznych;

14) sporzadzanie list ptac na podstawie umow o prace, umow zlecenia, umow
o dzielo, obliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS oraz naleznosci podatkéw;



14

15) prowadzenie kasy, wystawianie przelewdw i rozliczen z bankami;

16) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, statystycznych i finansowych
w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi przepisami;

17) dokonywanie czynnosci majacych na celu wszczecie i przeprowadzenie
postgpowania egzekucyjnego w administracji;

18) prowadzenie archiwum Inspektoratu;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja i rozliczaniem drukéw $cistego
zarachowania stosowanych w Wydziale;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rozliczaniem mandatéw
karnych;

21) realizacja procedury kontroli zarzagdczej w Inspektoracie.

§ 19. Do zakresu dziatania WYDZIALU PRAWNEGO nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie rozwiazan organizacyjnych okreslajacych funkcjonowanie
Inspektoratu oraz przygotowywanie projektéw aktéw prawnych zwiazanych
ze zmianami struktury organizacyjnej komorek Inspektoratu;

2) prowadzenie czynnosci zwiazanych z postepowaniem odwotawczym od
decyzji wydanych przez Wojewodzkiego Inspektora lub w jego imieniu
z zachowaniem terminéw okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego;

3) weryfikacja projektéw decyzji administracyjnych przygotowywanych przez
inspektoréw transportu drogowego;

4) nadz6r nad przygotowywaniem przez inspektoréw transportu drogowego
wnioskdéw o wszczecie postepowania:

a) administracyjnego o cofnigcie uprawnien przewozowych przedsiebiorcy,
okreslonych przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym,

b) karnego lub karno-skarbowego,
c) w sprawach o wykroczenia,
d) przez organy Panstwowej Inspekcji Pracy,

¢) przewidzianego w umowach miedzynarodowych w stosunku do
przedsiebiorcdéw zagranicznych.
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5) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji wnioskow pochodzacych od
innych organéw administracji o udzielenie pomocy prawnej w zwigzku
z prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi i postepowaniami
w sprawach o wykroczenia;

6) kierowanie do sadéw wnioskow o ukaranie oraz wnoszenie S$rodkdéw
zaskarzenia od postanowien i orzeczen sgdow;

7) analiza nieprawidlowos$ci i uchybien proceduralnych w postepowaniach
administracyjnych oraz wyjasnianie przyczyn ich powstawania;

8) prowadzenie i obstuga spraw z zakresu skarg i wnioskéw wnoszonych na
podstawie Dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego;

9) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym zalatwianiem
interwencji i wnioskéw postow i senatorow RP;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja, rejestracjg rocznych
sprawozdan z dziatalnosci uczestnika przewozu towaréw niebezpiecznych
w zakresie przewozu towardw niebezpiecznych oraz czynnosci z nim
zwigzanych;

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zwigzku z naruszeniami
ujawnionymi podczas kontroli przez funkcjonariuszy Policji;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wnioskbw o umorzenie,
odroczenie i rozlozenie na raty, kwot wynikajacych z kar natozonych
w drodze decyzji administracyjnych;

13) prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie drukéw $cislego
zarachowania stosowanych w Wydziale.

20. Do zakresu dzialania WYDZIALU ADMINISTRACYJNO -
TECHNICZNEGO w szczegblnosci nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania srodkami transportu;
2) sprawowanie biezacego nadzoru w zakresie gospodarki transportowej;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem do celéw stuzbowych
samochod6w niebgdacych wiasnoscig pracodawcy;

4) prowadzenie spraw w zakresie umundurowania przyshugujacego
inspektorom, w tym w szczegélnosei: ewidencja, zamawianie i wydawanie
sktadnikéw umundurowania Wojewddzkiemu Inspektorowi i jego Zastepcy



16

oraz inspektorom z uwzglednieniem sktadnikéw i terminéw uzywalnosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5) ustalanie harmonogramu zakupéw dla potrzeb Inspektoratu, w zakresie
sprzetu technicznego, w tym: $rodkéw facznoscei, wyposazenia biurowego
(sprzgt i materiaty) i sSrodkéw ochrony sanitarnej, bhp, ppoz. oraz nadzér nad
przebiegiem ich realizacji;

6) prowadzenie spraw z zakresu obj¢tego regulacja ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579);

7) prowadzenie spraw inwestycyjnych, napraw, remontow w zajmowanych
pomieszczeniach oraz prowadzenie zbioru oryginaléw uméw dotyczacych
remontéw, inwestycji i zakupéw inwestycyjnych, w tym nadzor nad
prawidtowoscig realizowania zawartych umow oraz okresem ich
obowigzywania;

8) sprawowanie biezacego nadzoru w zakresie gospodarki materiatowo-
technicznej, utrzymania czystosci, porzadku, estetyki Inspektoratu;

9) prowadzenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami gospodarki
magazynowej oraz przeprowadzanie utylizacji zuzytego sprzetu
1 materiatow eksploatacyjnych zgodnie z procedurami;

10) zaopatrywanie komoérek organizacyjnych Inspektoratu w pieczecie,
pieczatki i stemple oraz prowadzenie ich ewidencji;

11) realizowanie i koordynowanie zadan zwigzanych 2z gospodarka
inwentarzowa Inspektoratu, w tym: realizowanie zadan zwigzanych
z inwentaryzacja ciagla Srodkow trwatych i wyposazenia Inspektoratu
oraz prowadzenie okresowych rozliczen inwentarza w uktadzie wydziatow
oraz dochodzenie i egzekwowanie brakéw ujawnionych w toku prac
inwentaryzacyjnych od pracownikéw materialnie odpowiedzialnych;

12) gospodarowanie zasobami lokalowymi;

13) prowadzenie ewidencji wyposazenia inspektoréw oraz pracownikow
Inspektoratu;

14) zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzér nad jej
prawidlowg eksploatacjg i administrowanie siecia teletransmisyjna;

15) wdrazanie nowego oprogramowania oraz wsparcie uzytkownikow
w zakresie obslugi sprzgtu;

16) administrowanie serwerem;
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17) obstuga kancelaryjno — biurowa Inspektoratu;

18) prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie drukéw Scistego
zarachowania stosowanych w Wydziale.

§ 21. Do zakresu dzialania RADCY PRAWNEGO nalezy wykonywanie zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. 22016 r. poz. 233 z pdzn. zm.), w szczegdInosci:

1) zastepstwo prawne Wojewodzkiego Inspektora w postgpowaniach
sgdowych;

2) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

3) opiniowanie projektow pism, uméw i zarzadzen Wojewddzkiego
Inspektora.

§ 22. Do zakresu dziatania SAMODZIELNEGO STANOWISKA ds. KADR
nalezy w szczegblnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg zadan Wojewodzkiego Inspektora
wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilne;j
(Dz. U. 22016 1. poz. 1345 z p6zn. zm.);

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw do korpusu stuzby
cywilnej oraz dla pozostalych pracownikéw Inspektoratu;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z nawigzywaniem 1 trwaniem stosunku pracy
z czilonkami korpusu stluzby cywilnej 1 z pozostalymi pracownikami oraz
przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z ustaniem stosunku pracy;

4) przygotowywanie czynnosci z zakresu prawa pracy 1 prowadzenie stosowne;
dokumentacji wobec os6b zatrudnionych w Inspektoracie;

5) organizowanie systemu podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzenia dla czlonkow
korpusu stuzby cywilnej oraz dla pozostatych pracownikow Inspektoratu;

7) prowadzenie spraw socjalnych w oparciu o obowigzujgce przepisy i regulamin
wewnetrzny dotyczacy funduszu socjalnego;

8) prowadzenie obstugi spraw nalezacych do Rzecznika Dyscyplinamego
Inspektoratu;

9) prowadzenie ewidencji wojskowej pracownikow;
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem i uczgszezaniem czlonkdw

korpusu stuzby cywilnej na studia wyzsze i podyplomowe w kraju
1 zagranicg oraz na aplikacje legislacyjna;

11) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z bpracowywaniem wymaganych

analiz 1 biezacych informacji oraz wspéldziatanie w tym zakresie
z jednostkami statystycznymi;

12) planowanie szkolefi wraz z Wydzialem Inspekcji dla inspektoréw we
wspotpracy z Gléwnym Inspektoratem;

13) przygotowywanie projektéw upowaznien pracownikéw Inspektoratu,
do zalatwiania spraw w imieniu Wojewddzkiego Inspektora i na jego
odpowiedzialnos¢, w ustalonym zakresie, a w szczeg6lnosci do wydawania
decyzji administracyjnych oraz prowadzenie zbioru i rejestru tych upowaznien;

14) prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie drukéw Scistego
zarachowania stosowanych na stanowisku.

§ 23. Do =zakresu dzialania SAMODZIELNEGO STANOWISKA
ds. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH nalezy w szczegdlnoscei :

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej;

2) zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych s3

wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacije
niejawne;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji;

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw;

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji;

6) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie postgpowan sprawdzajacych;

8) wspolpraca z wilasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa;

9) opracowanie planu postepowania z materialami zawierajgcymi informacje

niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego;

10) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych;
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11) prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie drukéw Scistego zarachowania

§

ds.

1y

2)

3)

4)

>)

6)

7)

8)

stosowanych na stanowisku.

24. Do zakresu dzialania SAMODZIELNEGO STANOWISKA
BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY nalezy w szczegdlnosci:

przeprowadzanie kontroli warunkOéw pracy oraz przestrzegania przepisow
i zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych
wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

sporzadzanie 1 przedstawianie pracodawcy analiz stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy =zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom Zzycia i zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkow pracy;

opracowywanie wewnetrznych  zarzadzen, regulamindw i instrukcji
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

udzial w ustalaniu okolicznos$ci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci
tych wypadkow, a takze kontrola realizacji tych wnioskéws;

prowadzenie rejestrow, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentéw
dotyczacych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych
1 podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan
1 pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w §rodowisku pracy;

organizowanie i zapewnianie odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy;

wspotdziatanie ze spoteczng inspekcja pracy oraz z zaktadowymi organizacjami
zwigzkowymi przy:

a) podejmowaniu przez nie dziatan majacych na celu przestrzeganie przepiséw

oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w trybie i w zakresie ustalonym
w odrebnych przepisach,

b) podejmowanych przez pracodawce przedsiewzigciach majgcych na celu
poprawe warunkOw pracy;

9) prowadzenie ewidencji, wydawanie 1 rozliczanie drukéw $cistego zarachowania

stosowanych na stanowisku.
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Rozdzial VIII
ZASADY PODPISYWANIA (APROBATY) PISM I DECYZJI
ORAZ ZAKRESY UDZIELONYCH UPOWAZNIEN

§ 25. Do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy podejmowanie
decyzji w nastepujacych sprawach:

1) wydawania aktow prawa wewnetrznego;

2) ustalania regulaminu pracy;

3) zatwierdzania planéw wydatk6w inwestycyjnych;

4) zbywania $rodkéw trwatych Inspektoratu;

5) nawigzywania, trwania i ustania stosunku pracy, wykonywania innych czynnosci
w sprawach, o ktérych mowa w § 22 w pkt 2-4 i 6 niniejszego Regulaminu;

6) ustalania indywidualnego rozktadu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru
w poszczegdlnych dniach tygodnia;

7) zatwierdzania Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

8) zatwierdzania rocznego planu dochoddéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

9) zatwierdzania rocznej oceny dziatalnos$ci socjalnej;

10) udzielania imiennych upowaznien do podpisywania decyzji administracyjnych
1 postanowien wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;

11) udzielania pelnomocnictw i upowaznien do reprezentowania Wojewddzkiego
Inspektora ~ w postepowaniach przed sadami powszechnymi i sadami
administracyjnymi oraz organami Prokuratury i Policji;

12) innych zastrzezonych do podpisu przez samego Wojewddzkiego Inspektora.

§ 26. Do Wojewodzkiego Inspektora nalezy podpisywanie:
1) wystgpien i sprawozdan kierowanych do Gléwnego Inspektora, Wojewody
oraz Marszalka Wojewddztwa;
2) wystgpien kierowanych do organéw administracji publicznej oraz postéw
1 senatorow RP;
3) wystapien pokontrolnych;
4) odpowiedzi na skargi 1 wnioski;
5) wnioskéw o wszczecie postepowania:
a) administracyjnego o cofnigcie uprawnien przewozowych przedsiebiorcy,
b) karnego lub karno-skarbowego,
c) w sprawach o wykroczenia,
d) przed organami Panstwowej Inspekcji Pracy,
e) przewidzianego w umowach miedzynarodowych w stosunku do
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przedsiebiorcOw zagranicznych; :
6) pism kierowanych do kierownikéw naczelnych i centralnych organdéw
wiladzy 1 administracji rzagdowej;
7) pism kierowanych do kierownikow organdw zagranicznych oraz organdéw
miedzynarodowych lub zawierajacych stanowisko Inspektoratu;
8) pism zwigzanych z dziatalno$cig Inspektoratu.

§ 27. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego, materiatowego,
jak réwniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym,
stanowiace podstawe¢ do otrzymania lub wydatkowania $rodkéw pienieznych
Inspektoratu podpisuja Wojewodzki Inspektor 1 Gtowny Ksiegowy oraz pozostate
osoby z obowiazujacej karty wzordéw podpiséw.

§ 28. 1. Naczelnicy Wydziatow podejmuja decyzje w sprawach okreslonych
zakresem czynnosci oraz zakresem dziatania wydzialéw oraz w innych sprawach
zgodnie z upowaznieniem Wojewddzkiego Inspektora.

2. Wojewddzki Inspektor moze udzieli¢ Gléwnemu Ksiegowemu, Naczelnikom
oraz innym pracownikom Inspektoratu pelnomocnictw ogdlnych, rodzajowych
i szczeg6lnych do dokonywania czynnosci prawnych w jego imieniu.

§ 29. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzkiego Inspektora winny byé
parafowane przez Naczelnika Wydzialu lub osobe zajmujgcg samodzielne
stanowisko pracy jak réwniez zawiera¢ adnotacje wymieniajacg imie i nazwisko
oraz stanowisko stuzbowe pracownika, ktéry dokument opracowat.

Rozdzial IX
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA ORAZ
ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 30. 1. Przyjmowanie i ewidencjonowanie skarg oraz wnioskéw wptywajacych
do Inspektoratu, o ktéorych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego nalezy do Wydzialu
Prawnego.

2. W razie ustnego zglaszania skarg i wnioskéw z przyjecia strony sporzadza
sie protokot.

3. Sposob ewidencjonowania skarg i wnioskow w rejestrze skarg i wnioskéw
ustala Wojewodzki Inspektor.
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§ 31. Nadzér i kontrole nad prawidtowym i terminowym zatatwianiem skarg
1 wnioskow w Inspektoracie sprawuje Wojewo6dzki Inspektor.

Rozdzial X
ZASADY I TRYB ZALATWIANIA WNIOSKOW
I INTERWENCJI POSEOW I SENATOROW

§ 32. Interwencje badz wnioski postéw 1 senatoréw zglaszane pod adresem
Wojewoddzkiego Inspektora przekazywane sg do Wydziatu Prawnego, ktéry
ewidencjonuje je w rejestrze, a nastepnie kieruje do realizacji przez wlasciwa

komorke organizacyjna Inspektoratu oraz czuwa nad terminowoscia ich
realizacji.

§ 33. 1. Naczelnik Wydziatu lub pracownik samodzielnego stanowiska pracy

zobowigzani sg do bezzwlocznego rozpatrzenia interwencji badz wniosku,

opracowania projektu odpowiedzi, a nast¢pnie przedtozenia Wojewddzkiemu

Inspektorowi do akceptacji i podpisu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

2. W przypadku zajgcia negatywnego stanowiska w sprawie objetej trescig
interwencji badZ wniosku nalezy poda¢ wyczerpujace uzasadnienie.

3. Jezeli udzielenie merytorycznej odpowiedzi w ustawowym terminie nie jest
mozliwe, nalezy przed uptywem terminu powiadomi¢ o tym posta lub

senatora, podajac przyczyn¢ zwloki i wskaza¢ nowy termin. Zawiadomienie
podpisuje Wojewddzki Inspektor.

§ 34. Naczelnik Wydziatu oraz pracownik samodzielnego stanowiska pracy
umozliwiaja postom i senatorom, na ich zadanie, zaznajomienie si¢ z tokiem
rozpatrywanej sprawy przed jej zalatwieniem.

Rozdzial XI
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ I
INSTRUKTAZOWEJ

§ 35. 1.  Zadania Wojewddzkiego Inspektora w zakresie kontroli zewnetrzne]
wykonuje Wydziat Inspekcji.
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2. Wydzial Inspekcji- prowadzi kontrole wedlug zasad okreslonych ustawa
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

§36.1. Wydzial Inspekcji  dokumentuje  przeprowadzone  kontrole
protokotami, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami szczegdlnymi.

2. Wydziat Inspekcji opracowuje wystapienia pokontrolne wraz z wnioskami
1 przedstawia je do akceptacji i podpisu Wojewodzkiemu Inspektorowi.

3. Wydzial Inspekcji dokonuje oceny sposobu realizacji wnioskoéw zawartych
w wystgpieniach pokontrolnych, dokonujac stosownej adnotacji na
dokumentach informujgcych o ich wykonaniu, a w uzasadnionych
przypadkach wnosi do Wojewoddzkiego Inspektora o przeprowadzenie
kontroli sprawdzajacej, dokumentujac odpowiednio wykonane czynnosci.

§ 37. W terminie do 20 lipca i 20 stycznia kazdego roku Wydzial Inspekcji
sporzadza syntetyczne i analityczne sprawozdania informujace o rezultatach

przeprowadzonych kontroli 1 inspekcji oraz przekazuje je Wojewddzkiemu
Inspektorowi.

Rozdzial XI1
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 38. Spory kompetencyjne pomiedzy komérkami organizacyjnymi Inspektoratu
rozstrzyga Wojewddzki Inspektor.

§ 39. Zastgpca Wojewoddzkiego Inspektora oraz Naczelnicy Wydziatow
zobowiazani sg przedktada¢ Wojewodzkiemu Inspektorowi wnioski w sprawie
aktualizacji Regulaminu wynikajace z doskonalenia organizacji pracy Wydziatu
oraz zmian wprowadzonych przepisami.

§ 40. Zmiany regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach okreslonych dla
jego nadania.
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